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BÁO CÁO
CÔNG TÁC THÁNG 10/2016 VÀ KẾ HOẠCH THÁNG 11/2016

I. CÔNG VIỆC THỰC HIỆN TRONG THÁNG 10/2016
· Bảo trì thường xuyên máy tính, máy in trong toàn trường;
· Sửa chữa máy chiếu bổ sung cho các phòng lý thuyết mới;
· Bảo trì máy lạnh định kỳ trong toàn trường (A Tuấn + A Triết)
· Cắt cây che chăn lưới điện (A Phú);
· Lắp đồng hồ nước cho căn tin ở sân bóng (A Phú)
· Dọn vệ sinh sạch sẽ tại các Hội trường chuẩn bị cho các Hội nghị (Kỷ niệm ngày thành lập trường; Đại hội CBCCVC, ngày nhà giáo Việt Nam 20-11, khai giảng năm học mới) (A Lâm);
· Ghi nước, điện kế (khu vực sân bóng, Ký túc xá, Các căn tin); (A Tuấn)
· Lắp đường ống cấp nước cho phòng thực hành lạnh công nghiệp thuộc khoa Công nghệ Nhiệt lạnh; (A Phú)
· Lắp đường ống dẫn gas cho phòng thực hành lạnh cơ bản thuộc khoa Công nghệ Nhiệt lạnh; (A Phú)
· Lắp đường ống cấp hơi khí nén cho phòng thực hành thuộc khoa Công nghệ Động lực; (A Phú)
· Dọn vệ sinh sạch sẽ khuôn viên trường;
· Triển khai diễn tập PCCC;
· Sửa chữa, sơn sửa phòng Đảng ủy cho Tổ Thanh tra pháp chế chuyển lên.
· Sửa chữa, sơn sửa phòng bảo vệ cho TT Quan hệ Doanh nghiệp.
· Triển khai cắt cỏ và dọn sạch rác trong khuôn viên trường (A Lâm kết hợp A Phú và Đoàn TN);
II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 11/2016
1. TỒ SỬA CHỮA BẢO TRÌ THIẾT BỊ (A Thành)
· Bảo trì thường xuyên máy tính, máy in trong toàn trường;
· Tiếp tục sửa chữa máy chiếu bổ sung cho các phòng lý thuyết;
· Kiểm tra âm thanh điện chiếu sáng cho các hội trường chuẩn bị cho các hội nghị (Kỷ niệm ngày thành lập trường; Đại hội CBCCVC, ngày Nhà giáo Việt Nam 20-11, Khai giảng năm học mới …) ( A Thành)
· Thu dọn toàn bộ dây mạng trong toàn trường (A. Hiệp)
2. TỒ SỬA CHỮA CƠ BẢN (A Phú)
· Tiếp tục triển khai công tác bảo trì máy lạnh định kỳ trong toàn trường (A Tuấn + A Triết)
· Sửa chữa lát gạch cho khu vực nối giữa nhà E2 và F1; (A Phú)
3. TỔ DỊCH VỤ - MÔI TRƯỜNG (Chị Lệ)
· Dọn vệ sinh sạch sẽ tại các Hội trường chuẩn bị cho các hội nghị (Kỷ niệm ngày thành lập trường; Đại hội CBCCVC, ngày Nhà Giáo Việt Nam 20-11,…) (A Lâm);
· Thuê máy làm mát chuẩn bị cho ngày lễ 18/11; (A Lâm);
· Nhắc nhở trang bị ghẻ lau bảng phòng học lý thuyết. (A Lâm)
III. CÔNG TÁC KHÁC
· Ghi nước, điện kế các khu dịch vụ; (A Tuấn);
· Phân công A Thành quản lý Tổ Sửa chữa Bảo trì thiết bị
· Kiểm tra điện chiếu sáng công cộng (A Thịnh);
· Dọn dẹp xà bần, phế thải cũ trước khối nhà G; (A Phú)
· [bookmark: _GoBack]Triển khai lắp đặt mái che (Tận dụng nguồn sắt cũ, tôn cũ) trước Khoa CN Động lực;
· Lập hồ sơ thanh lý tài sản quản trị (A Trong và Hương);
· Tách nguồn điện, lắp đặt mới ổ cắm cho phòng học lý thuyết nhà E2, nhà H1(THPT) (A Phú)
· Lắp máy chiếu cho phòng học lý thuyết nhà E2, nhà H1(THPT) (A Trong)
· Lắp âmli cho phòng học lý thuyết nhà E2, nhà H1(THPT) (A Kiệt)
· Sửa chữa cửa, ổ khóa cho khối nhà H1 phòng học lý thuyết khối chuyên nghiệp và khối THPT;
· Vẽ bản vẽ tổng thể cấp thoát nước trong toàn trường; A Lâm – A Thành – Thủy
· Triển khai cắt cỏ và dọn sạch rác trong khuôn viên trường (A Lâm kết hợp A Phú và Đoàn TN);
· Dọn sạch khu vực phía sau Khu C3 về khu bảo trì (A Phú);
· Dọn sạch cỏ, cây xanh khu vực tượng đài Lý Tư Trọng chuẩn bị lễ khai giảng, lễ  20/11, kỷ niệm 30 năm thành lập trường (A Phú);
· Vệ sinh sạch sẽ rác tại các khu vực đã được phân công như khu vực căn tin sau, khu THPT. (A .Lâm);
· Tập trung phế liệu, ve chai về nơi quy định (ve chai tại khu vệ sinh THPT.) (A Lâm);
· Thu hồi bàn ghế gãy tại các dãy nhà trong trường. (A Trong – Kiệt – Hiệp – Lợi)
· Kiểm tra hệ thống âm thanh các phòng học lý thuyết; (A Kiệt);
· Quản lý máy chiếu phòng lý thuyết (dây, máy chiếu…) (A Trong);
· Làm bảng tên các khoa và phòng học;
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